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1. Общие положения

1.1. Электромонтер охранно-пожарной сигнализации является рабочим.

1.2. Электромонтером охранно-пожарной сигнализации может быть работник, имеющий квалификацию в соответствии с Единым тарифно-квалификационным справочником работ и профессий рабочих, выпуск 1 «Профессии рабочих, общие для всех отраслей экономики» (утвержден постановлением Минтруда и соцзащиты РБ от 30.03.2004 № 33), и при приеме на работу прошедший в установленном порядке инструктаж по охране труда.

1.3. Электромонтер охранно-пожарной сигнализации подчиняется непосредственно мастеру (начальнику смены, руководителю иного структурного подразделения).

1.4. В своей деятельности электромонтер охранно-пожарной сигнализации руководствуется:

- техническими нормативными правовыми актами, другими руководящими материалами, регламентирующими выполнение работ, порученных электромонтеру охранно-пожарной сигнализации;

- приказами, распоряжениями руководителя организации (главного инженера), указаниями непосредственного руководителя;

- инструкцией по охране труда для электромонтера охранно-пожарной сигнализации, утвержденной руководителем организации;

- настоящей рабочей инструкцией.

1.5. Электромонтер охранно-пожарной сигнализации 3-го разряда должен знать:

- устройство и правила технического обслуживания охранно-пожарной аппаратуры, источников питания, кабельного хозяйства;

- назначение, устройство и технические данные обслуживаемых приемно-контрольных приборов;

- порядок проверки работоспособности технических средств систем контроля и управления доступом;

- правила разделки кабелей в шкафах, боксах, кабельных ящиках и коробках;

- способы монтажа извещателей;

- правила обращения с простейшим инструментом, применяемым при монтаже технических средств охранно-пожарной сигнализации на объектах;

- методы отыскания неисправностей в работе сигнализации и их устранения;

- основы охранно-пожарной безопасности объекта;

- основы электротехники;

- технологический процесс выполняемой работы;

- нормы расхода сырья и материалов на выполняемые им работы, методы рационального использования материальных ресурсов;

- требования, предъявляемые к качеству выполняемых работ, в т.ч. и по смежным операциям или процессам; 

- виды брака, причины его возникновения, способы его предупреждения и устранения;

- характеристики опасных и вредных производственных факторов;

- указания по безопасному содержанию рабочего места;

- основные виды отклонений от нормального технологического режима и методы их устранения;

- требования к использованию средств защиты;

- способы и приемы безопасного выполнения работ;

- порядок извещения руководителя обо всех недостатках, обнаруженных во время работы;

- порядок действий при возникновении аварий и ситуаций, которые могут привести к нежелательным последствиям;

- порядок действий, направленных на предотвращение аварийных ситуаций;

- правила оказания первой (доврачебной) помощи пострадавшим при травматизме, отравлении, внезапном заболевании;

- правила охраны окружающей среды при выполнении работ;

- основы законодательства о труде, договорного регулирования трудовых отношений, в т.ч. в области оплаты и нормирования труда, содержание коллективного договора организации и процедуру ведения переговоров по его заключению;

- формы и системы оплаты труда, установленные в организации, их особенности, порядок установления и пересмотра тарифных ставок, норм и расценок;

- порядок и особенности тарификации и перетарификации работ и рабочих; 

- основные положения и формы подготовки, переподготовки и повышения квалификации рабочих на производстве;

- правила внутреннего трудового распорядка;

- правила охраны труда, производственной санитарии и личной гигиены, пожарной безопасности.

(1.5. Электромонтер охранно-пожарной сигнализации 4-го разряда должен знать:

- назначение, устройство и правила технического обслуживания аппаратуры, системы электропитания, линейных устройств охранно-пожарной сигнализации;

- способы обслуживания щелочных и кислотных аккумуляторов;

- правила проверки работоспособности обслуживаемых систем и устройств;

- порядок работы с различными контрольно-измерительными приборами;

- виды неисправностей в работе сигнализации и способы их устранения;

- основы телефонии.

1.5. Электромонтер охранно-пожарной сигнализации 5-го разряда должен знать:

- устройство и правила эксплуатации обслуживаемых аппаратуры и приборов;

- правила работы с высокочастотными устройствами при их ремонте и наладке;

- порядок проверки работоспособности систем контроля и управления доступом, приборов автоматизированных систем передачи извещений, пультов централизованного наблюдения и др.;

- основы радиотехники.

1.5. Электромонтер охранно-пожарной сигнализации 6-го разряда должен знать:

- устройство и правила технического обслуживания устройств охранно-пожарной сигнализации;

- способы выполнения монтажных работ в схемах различной сложности;

- правила проверки работоспособности систем контроля и управления доступом, телевизионных систем видеонаблюдения;

- порядок проведения работ по входному контролю технических средств тревожной сигнализации, использующих для приема и передачи извещений проводные каналы;

- системы электропитания;

- правила подготовки контрольно-измерительных приборов для поверки;

- основы радиосвязи.

1.5. Электромонтер охранно-пожарной сигнализации 7-го разряда должен знать:

- устройство и правила технического обслуживания устройств охранно-пожарной сигнализации;

- способы предупреждения и устранения возникающих неполадок в обслуживаемых и ремонтируемых устройствах;

- методы проверки технических средств на охраняемых объектах;

- порядок проведения работ по входному контролю технических средств телевизионных систем видеонаблюдения, систем контроля и управления доступом, систем тревожной сигнализации, использующих для приема и передачи извещений радиоканалы, радиостанции;

- порядок тестирования объектовых устройств с применением ПЭВМ.)

1.6. Электромонтер охранно-пожарной сигнализации 7-го разряда должен иметь среднее специальное (профессиональное) образование.

1.7. Электромонтер охранно-пожарной сигнализации обязан выполнять работы, связанные с приемкой и сдачей смены, своевременной подготовкой к работе оборудования и рабочего места, инструмента, приспособлений, а также с содержанием их в надлежащем состоянии, уборкой своего рабочего места, ведением установленной документации.

1.8. Электромонтер охранно-пожарной сигнализации периодически проходит проверку знаний по охране труда и технике безопасности, правил оказания первой помощи пострадавшим.

2. Характеристика работ

Электромонтеру охранно-пожарной сигнализации 3-го разряда поручается:

2.1. Техническое обслуживание и ремонт кабельных линий охранно-пожарной сигнализации.

2.2. Осмотр трасс кабелей.

2.3. Ремонт, осмотр, чистка контакторов, контактов, переключателей, шнуров, штепселей, кнопок вспомогательного оборудования.

2.4. Подвешивание и прокладывание воздушных и подземных линий по несложным схемам.

2.5. Монтаж и пайка соединительных, ответвительных и оконечных муфт с прозвонкой.

2.6. Проверка монтажа схем и сопротивления изоляции с применением простых электроизмерительных приборов.

2.7. Устранение дефектов сборки простых схем.

2.8. Техническое обслуживание, установка, монтаж, наладка и ремонт приемно-контрольных охранных, пожарных и охранно-пожарных приборов (за исключением программируемых приемно-контрольных приборов, а также предназначенных для работы в составе радиоканальных систем передачи извещений или осуществляющих контроль за состоянием извещателей по радиоканалу), ручных тревожных извещателей, магнитоконтактных, электроконтактных, оммических, вибрационных пьезоэлектрических и инерционных магнитоконтактных охранных извещателей, максимальных тепловых пожарных извещателей, световых, звуковых и светозвуковых оповещателей; преграждающих управляемых и исполнительных устройств, а также устройств ввода идентификационных признаков систем контроля и управления доступом.

2.9. Наклейка на блокируемую остекленную конструкцию или крепление к строительным конструкциям с помощью скоб, шурупов, дюбелей оммических, вибрационных пьезоэлектрических и инерционных магнитоконтактных извещателей.

2.10. Сверление отверстий и устройство борозд в деревянных, кирпичных и бетонных конструкциях.

2.11. Установка ответвительных коробок; скрытая и открытая прокладка проводов и кабелей в коробках, металлорукавах, трубах, по строительным конструкциям.

2.12. Рытье траншей, выполнение вспомогательных работ при оборудовании объектов системами охраны.

2.13. Проверка работоспособности пассивных и активных оптико-электронных, ультразвуковых доплеровских, емкостных, вибрационных пьезоэлектрических и сейсмических, пассивных звуковых контроля остекленных конструкций, совмещенных и комбинированных охранных извещателей (за исключением извещателей, имеющих в своем составе радиоволновые доплеровские датчики), проверка работоспособности элементов систем контроля и управления доступом.

(Электромонтеру охранно-пожарной сигнализации 4-го разряда поручается:

2.1. Монтаж, установка, наладка, техническое обслуживание и ремонт пассивных и активных оптико-электронных, ультразвуковых доплеровских, пассивных звуковых контроля разрушения остекленных конструкций, вибрационных пьезоэлектрических и сейсмических, емкостных, комбинированных и совмещенных охранных извещателей (за исключением извещателей, имеющих в своем составе радиоволновые доплеровские датчики).

2.2. Обслуживание щелочных и кислотных аккумуляторов и других источников питания.

2.3. Проверка работоспособности радиоволновых доплеровских охранных извещателей, комбинированных и совмещенных охранных извещателей, имеющих в своем составе радиоволновые доплеровские датчики, систем периметральной сигнализации, устройств высокочастотного уплотнения телефонных линий.

2.4. Осмотр и регулировка основных коммутационных приборов и оборудования, электрические измерения параметров соединительных линий.

2.5. Замена и монтаж приборов охранно-пожарной сигнализации.

2.6. Техническое обслуживание, ремонт, устранение механических и электрических неисправностей в линейных устройствах охранно-пожарной сигнализации.

Электромонтеру охранно-пожарной сигнализации 5-го разряда поручается:

2.1. Монтаж, установка, наладка, техническое обслуживание и ремонт радиоволновых доплеровских охранных извещателей, совмещенных и комбинированных охранных извещателей, имеющих в своем составе радиоволновые доплеровские датчики, систем периметральной сигнализации, устройств высокочастного уплотнения телефонных линий.

2.2. Участие в проведении работ по входному контролю технических средств охранной, пожарной и охранно-пожарной сигнализации, аппаратуры звукозаписи.

2.3. Проверка работоспособности устройств управления систем контроля и управления доступом, ретрансляторов и пультов централизованного наблюдения систем передачи извещений, аппаратуры звукозаписи и радиостанций, программируемых приемно-контрольных приборов, входящих в состав автоматизированных систем передачи извещений, использующих для приема и передачи извещений проводные и радиоканалы связи, бензо- и дизельных агрегатов.

2.4. Техническое обслуживание и ремонт кабельных линий.

2.5. Измерение электрических параметров линий связи и устройств защиты кабелей от коррозии.

2.6. Определение мест повреждений в кабелях.

2.7. Монтажно-спаечные работы на кабельных магистралях.

2.8. Ремонт вводно-коммутационных устройств.

2.9. Регулировка источников питания.

2.10. Электрическая и механическая настройка, ремонт, регулировка электромеханических приборов и аппаратуры.

2.11. Настройка и электрическая регулировка блоков охранно-пожарной сигнализации.

2.12. Проверка параметров сопротивления изоляции кабельных линий.

Электромонтеру охранно-пожарной сигнализации 6-го разряда поручается:

2.1. Техническое обслуживание программируемых приемно-контрольных приборов охранной, пожарной и охранно-пожарной сигнализации, входящих в состав автоматизированных систем передачи извещений, использующих для приема и передачи извещений проводные и радиоканалы связи; линейных блоков, ретрансляторов и пультов централизованного наблюдения неавтоматизированных систем передачи извещений, использующих для приема и передачи извещений проводные каналы связи; аппаратуры звукозаписи, бензо- и дизельагрегатов, устройств управления систем контроля и управления доступом.

2.2. Регулировка различных источников питания средней сложности с подгонкой и заменой деталей и узлов, проверка на функционирование печатных плат.

2.3. Регулировка сложных реле, параметров линейного тракта.

2.4. Определение причин нечеткой работы блоков, устранение дефектов с заменой узлов.

2.5. Проверка работоспособности телевизионных систем видеонаблюдения.

2.6. Проведение работ по входному контролю технических средств тревожной, в т.ч. охранной, пожарной и охранно-пожарной сигнализации, использующих для контроля состояния, приема и передачи извещений проводные каналы, аппаратуры звукозаписи.

2.7. Участие в проведении работ по входному контролю технических средств сигнализации, использующих для приема и передачи извещений радиоканалы, телевизионных систем видеонаблюдения, систем контроля и управления доступом, радиостанций.

2.8. Проверка состояния контрольно-измерительных приборов и подготовка их к отправке на госповерку.

Электромонтеру охранно-пожарной сигнализации 7-го разряда поручается:

2.1. Монтаж, установка, наладка и ремонт программируемых приемно-контрольных приборов охранной, пожарной и охранно-пожарной сигнализации, входящих в состав автоматизированных систем передачи извещений, использующих для приема и передачи извещений проводные и радиоканалы связи; ретрансляторов и пультов централизованного наблюдения автоматизированных систем передачи извещений; устройств управления систем контроля и управления доступом; технических средств телевизионных систем видеонаблюдения и радиостанций.

2.2. Техническое обслуживание и ремонт интегрированных систем охраны и автоматизированных систем передачи извещений, использующих для приема и передачи извещений проводные и радиоканалы связи.

2.3. Комплексная наладка на объектах смонтированных систем тревожной сигнализации, а также телевизионных систем видеонаблюдения, систем контроля и управления доступом, интегрированных систем охраны.

2.4. Техническое обслуживание и ремонт линейных устройств и устройств питания адресных систем охранно-пожарной сигнализации на базе микропроцессорной техники.

2.5. Участие в комиссионной проверке состояния технических средств и систем охраны на охраняемых объектах.

2.6. Проведение работ по входному контролю технических средств тревожной сигнализации, использующих для приема и передачи извещений радиоканалы, телевизионных систем видеонаблюдения, систем контроля управления доступом, радиостанций.)

3. Права

Электромонтер охранно-пожарной сигнализации имеет право:

- на обеспечение средствами индивидуальной защиты, инструментом, необходимыми материалами, оборудованным рабочим местом; на создание нормальных условий по охране труда;

- в пределах своей компетенции сообщать непосредственному руководителю обо всех недостатках в деятельности организации (структурного подразделения, отдельных работников), выявленных в процессе выполнения порученной работы, и вносить предложения по их устранению.

4. Ответственность

Электромонтер охранно-пожарной сигнализации несет ответственность за:

- невыполнение (ненадлежащее выполнение) работ, перечисленных в настоящей инструкции;

- несоблюдение правил внутреннего трудового распорядка, правил и норм охраны труда и пожарной безопасности;

- необеспечение сохранности вверенных ему товарно-материальных ценностей;

- причинение материального ущерба организации - в соответствии с действующим законодательством.

	Наименование должности руководителя 
	

	структурного подразделения
	______________ _________________________

	
	(подпись) (расшифровка подписи)

	
	______________

	
	(дата)

	Визы
	

	С инструкцией ознакомлен
	______________ _________________________

	
	(подпись) (расшифровка подписи)

	
	______________

	
	(дата)


Примечание. Электромонтер охранно-пожарной сигнализации более высокой квалификации помимо работ, перечисленных в характеристике работ присвоенного ему разряда, должен обладать знаниями, навыками и умением выполнять работы, предусмотренные характеристиками работ электромонтера охранно-пожарной сигнализации более низкой квалификации (п.10 постановления Минтруда и соцзащиты РБ от 30.03.2004 № 34).

31.10.2007 г.
